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GABINETE DA PREFEITA

LEI N° 3.215 DE 23 DE DEZEMBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS OBJETIVOS,
PROCEDIMENTOS E AVALIACAO ESPECIAL DE
DESEMPENHO DO ESTAGIO PROBATORIO DOS
SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A  PREFEITA CONSTITUCIONAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO DA
PARAiBA, MARIA DO SOCORRO-DELFINO PEREIRA, no uso de suas atribuigdes
legais com fundamento na Lei Orgénica Municipal, faz saber que o Poder Legislativo
Municipal aprovou e eu sancionei aseguinte Lei; =

RESOLVE:

CAPITULO T - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei regulamenta os critérios objetivos, procedimentos
administrativos e a avaliagdo especial de desempenho do estégio probatorio dos servidores
publicos efetivos do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2° O estagio probatorio corresponde ao periodo de 36 (trinta e seis)
meses de efetivo exercicio, contados da entrada em exercicio no cargo publico efetivo.

Art. 3° A aquisi¢do da estabilidade ocorrera apos o cumprimento integral
do estagio probatorio ¢ a aprovagéo em avaliagfio especial de desempenho, na forma do art.
41 da Constituigio Federal.

CAPITULO II - DOS PRINCIPIOS NORTEADORES

Art. 4° A avaliagio do estagio probatorio observara os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, objetividade,
razoabilidade, motivago, contraditorio ¢ ampla defesa.

B CAPITULO III - DOS CRITERIOS OBJETIVOS DE
AVALIACAO

Art. 5° O servidor em estagio probatério sera avaliado de forma objetiva
e mensuravel, conforme os seguintes critérios:
I — Assiduidade;
II — Pontualidade;
III — Disciplina;
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IV — Responsabilidade funcional;

V — Produtividade;

VI - Eficiéncia no desempenho das atribuigdes;

VII - Iniciativa e proatividade;

VIII - Qualidade técnica do trabalho;

IX — Relacionamento interpessoal e trabalho em equipe;
X — Zelo pelo patriménio publico.

CAPITULO IV - DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 6° O servidor avaliado receberd em cada critério avaliagdo em nivel
de satisfatorio, aprovado ou reprovado.

§ 1° Considera-se aprovado em cada critério o servidor que obtiver
resultado avaliativo no nivel satisfatorio ou no nivel aprovado.

§ 2° A reprovagdo em mais de 3 (trés) critérios implicara resultado
insatisfatorio na etapa avaliativa correspondente:

CAPITULO V —DAS ETAPAS DE AVALIACAO

Art. 7° O estagio probatorio serd avaliado em 3 (trés) etapas sucessivas,
realizadas:

I — Ao completar 12 (doze) meses de efetivo exercicio;
I1 — Ao completar 24 (vinte e quatro) meses de efetivo exercicio;
I — Ao completar 36 (trinta e seis) meses de efetivo exercicio.

Parigrafo Unico. As avaliagdes tetfio cardter eliminatério e poderdio ser formalizadas por
relatorio escrito.

CAPITULOQ.VI'= DA COMISSAO DE AVALIACAQ

Art. 8° Fica instituida a Comissio de Avaliagio do Estagio Probatério,
composta por 3 (trés) servidores efetivos e/ou estdveis, designados pela Mesa Diretora.

§ 1° E vedada a participagio de membro que possua parentesco até o
terceiro grau com o servidor avaliado.

§ 2° A Comissdio atuard com independéncia técnica, imparcialidade e
observncia da motivagdio dos atos administrativos.

CAPITULO VII - DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

Art. 9° O servidor sera formalmente cientificado do resultado de cada
avaliagdo.
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Art. 10. Sera assegurado o direito de recurso administrativo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia do resultado.

§ 1° O recurso serd decidido pela Comissdo no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis.

§ 2° A decisiio devera ser fundamentada, sob pena de nulidade.

CAPITULO VIII - DA REPROVACAO NO ESTAGIO
PROBATORIO

Art. 11. Serd considerado inapto o servidor que ndo atingir os parametros
minimos desta Lei ou apresentar desempenho insuficiente reiterado.

§ 1° A exoneragdo do servidor em estagio probatério dependera de
procedimento administrativo com contraditorio e ampla defesa.

§ 2° A pratica de infragdo grave, apurada em processo administrativo
disciplinar, podera ensejar avaliagdo negativa e exoneragdo, observadas as normas
aplicaveis.

CAPITULO IX -~ DA HOMOLOGAGAO E DA ESTABILIDADE

Art. 12. Concluido o estégio probatorio com aprovagdo, a Comissdo
emitira parecer final, submetido 4 Mesa Diretora para homologacao.

Art. 13. Homologado o parecer favordvel, a Presidéncia da Cdmara
declarara a aquisi¢io da estabilidade mediante ato formal.

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Integram esta Lei os Anexos I, II e III, contendo os formularios
padronizados de avaliagfo.

Art. 15. Esta Lei aplica-se aos servidores em estagio probatorio em
curso, respeitados os atos ja praticados e assegurada a ciéncia do avaliado.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, Estado da
Paraiba, em 23 de Dezembro de 2025. " y

eita Constitucional
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ANEXO I - FORMULARIO DE AVALIACAO (1° ETAPA — 12 MESES)

Servidor: Matricula:

Cargo: Lotago:

Periodo avaliado:  /  / a_ [/

Critério RESULTADO

Assiduidade ( ) APROVADO ( ) SATISFATORIO () REPROVADO
Pontualidade () APROVADO ( ) SATISFATORIO () REPROVADO
Disciplina ( JAPROVADO ( ) SATISFATORIO ( ) REPROVADO
Responsabilidade funcional () APROVADO () SATISEATORIO () REPROVADO
Produtividade () APROVADO () SATISEATORIO () REPROVADO

Observagdes objetivas (ex.: ocorréncias, metas cumpridas, registros):

Assinatura da Chefia Imediata: Data: / /

Ciéncia do Servidor: Data: / /
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ANEXO II - FORMULARIO DE AVALIACAO (2* ETAPA - 24 MESES)

Servidor: . _ Matricula:
Cargo: Lotagéio:

Periodo avaliado: / ! a___ [/

Critério RESULTADO

) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO( ) SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADQ (, ) SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO
) APROVADO () SATISFATORIO () REPROVADO

Assiduidade

Pontualidade

Disciplina

Responsabilidade funcional

Produtividade

Eficiéncia no desempenho das atribuigbes
Iniciativa e proatividade

Qualidade técnica do trabalho

Relacionamento interpessoal e trabalho em equipe
Zelo pelo patrimodnio pablico

Observagdes objetivas (ex.: ocorréncias, metas, prazos, qualidade):

Assinatura da Chefia Imediata: Data: i !

Ciéncia do Servidor: Data: / /
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ANEXO III - AVALIACA() FINAL (3" ETAPA - 36 MESES) E PARECER CONCLUSIVO

Servidor: Matricula:
Cargo: Lotagao:
Periodo avaliado: / / a /

Critério RESULTADO
Assiduidade ( ) APROVADO (
Pontualidade ( )APROVADO (
Disciplina () APROVADO (
Responsabilidade funcional () APROVADO (
Produtividade ( ) APROVADO (
Eficiéncia no desempenho das atribuigdes () APROVADO (
Iniciativa e proatividade () APROVADQ (
Qualidade técnica do trabalho (..) APROVADO (
Relacionamento interpessoal ¢ trabalho em equipe ( ) APROVADO (
Zelo pelo patrimonio pablico ( JAPROVADO (

Parecer conclusivo da Comissdo: ( ) APTO () INAPTO
Justificativa técnica (fundamentagdo objetiva e registros):

) SATISFATORIO (
) SATISFAT!
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (
) SATISFATORIO (

) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO
) REPROVADO

Assinaturas dos membros da Comisséo:

1)

2)

3)

Ciéncia do Servidor:

Data:

/ /
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