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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de pessoa juridica especializada para aquisi¢do
de materiais de expediente, destinados a manutencgdo das atividades administrativas da Cdmara Municipal de Cajazeiras/PB.
1.2.A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal
n2 14.133, de 12 de Abril de 2021; Lei Complementar n2 123, de 14 de Dezembro de 2006; Instru¢do Normativa n2 73
SEGES/ME, de 30 de Setembro de 2022; e legislacdo pertinente, consideradas as alteragbes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Paraacontratagao:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas e informagdes
complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdo de compra para
suprir demanda especifica — Contratacdo de pessoa juridica especializada para aquisicdo de materiais de expediente,
destinados a manutenc&o das atividades administrativas da Cimara Municipal de Cajazeiras/PB —, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de a¢bes
continuadas para a promocgdo de atividades pertinentes, visando a maximizagdo dos recursos em relagdo aos objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungdo do consumo delineado e utilizagdo provaveis,
foram devidamente definidos mediante observancia a previsdo da demanda a ser atendida e possiveis alteragées em
decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orcamento disponivel e
ainda a sequéncia histdrica da realizacdo de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DACOMPRA
3.1.As caracteristicas e especificagGes do objeto da referida contratagdo sdo:

cODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 AGENDA PARA ANOTAGOES CONTENDO 176 FOLHAS UNID 50
2 ALMOFADA PARA CARIMBO N° 02, NA COR AZUL. UND 20
3 ARQUIVO MORTO, MATERIALPLASTICO, APLICACAO ARQUIVAMENTO DEDOCUMENTOS,  UND 2000
TIPO DOBRAVEL E MONTAVEL, CORES VARIADAS.
4 BLOCO ADESIVO PARA RECADO — AUTOADESIVO (POST IT), PACOTE 04 UNIDADE, BLOCO  UND 100
COM 100 FOLHAS.
5 CALCULADORA MESA, TIPO ELETRONICA NUMERO 12 DIGITOS UND 40
6 CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO TRANSLUCIDO E SEXTAVADO, PONTA ESFERA DE  UND 3000
TUNGSTENIO, COM PEGA ARREDONDADA, TIPO ESCRITA FINA 07, NA CORES VARIADAS.
7 CLIP 2/0, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO, MATERIAL TIPO METAL, UND 300
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPEL COM 100 UNIDADES.
8 CLIP 3/0, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO, MATERIAL TIPO METAL, UND 300
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPEL COM 50 UNIDADES.
9 CLIP 4/0, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO, MATERIAL TIPO METAL, UND 300
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPEL COM 50 UNIDADES.
10 CLIP 6/0, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO, MATERIAL TIPO METAL, UND 300
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPEL COM 25 UNIDADES.
11 CLIP 8/0, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO, MATERIAL TIPO METAL, UND 300
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPEL COM 25 UNIDADES.
12 CORRETIVO LIQUIDO 18ML, A BASE DE AGUA, NAO TOXICO, COMPOSICAO RESINAS,  UND 100
PIGMENTOS, SOLVENTES E ADITIVOS, APLICACAO PAPEL, COR BRANCA DE OTIMA
VISCOSIDADE.
13 ELASTICO SUPER AMARELO, MATERIAL BORRACHA NATURAL, TAMANHO APROXIMADO ~ UND 40
DO ELASTICO 8,5CM, ACOMODADO EM SACO PLASTICO, CONTENDO 100 UNIDADES.
14 ENVELOPE N°28 MATERIAL PAPEL KRAFT OURO. PCT 4000

15 ENVELOPE N°32 MATERIAL PAPEL KRAFT OURO. UND 4000
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ENVELOPE N°36 MATERIAL PAPEL KRAFT OURO.

EXTRATOR DE GRAMPO METAL GALVANIZADO

FITA ADESIVA — MATERIAL POLIPROPILENO, LARGURA 48MM COMPRIMENTO 45M, COR
TRANSPARENTE, APLICACAO MULTIUSO.

GRAMPEADOR TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL PINTADO,
TIPO MESA, CAPACIDADE DE APLICACAO 50FLS, UTILIZACAO MANUAL, TRATAMENTO
ANTIFERRUGINOSO, APLICACAO EM PAPEL.

GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO
OU COBREADO, ESPECIFICO TAMANHO 26/6, ACOMODADO EM CAIXAS DE PAPEL COM
5000 UND

GRAMPO TRILHO MATERIAL METAL, APRESENTAGCAO TRILHO, ENCAIXE MACHO/FEMEA.
LIVRO ATA, MATERIAL PAPEL SULFITE PAUTADO, QUANTIDADE DE FOLHAS 100 FLS,
GRAMATURA 75GR/M2, MEDINDO 297MM X 210 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS
CAPA DURA DE PAPELAO FOLHAS NUMERADAS E COSTURADO.

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDECIA COM 104 FOLHAS: MATERIAL PAPEL SULFITE,
MEDINDO 154MM X 216 MM, CAPA DURA E FOLHAS NUMERADAS.

LIVRO DE PONTO, QUANTIDADE DE FOLHAS 100 FLS, GRAMATURA, TIPO CAPA DURA
PRETA, COMPRIMENTO 350, LARGURA 330, MATERIAL PAPEL PERCALINE,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS, FOLHAS NUMERADAS.

MARCA TEXTO, CORPO PLASTICO, COR AMARELO BRILHANTE.

MOLHA-DEDO, COMPOSICAO ACIDO GRAXO, GLICOIS, CORANTE E ESSENCIA, NAO
TOXICO, NAO MANCHA, PESO LiQUIDO 12G.

PAPEL OFiCIO A4, MATERIAL PAPEL SULFITE, GRAMATURA 75 GR, ALTA ALVURA,
UTILIZACAO VARIAS, ACOMODADO EM PACOTES PROTEGIDOS DE UMIDADE,
COMPRIMENTO 297MM, LARGURA 210MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS BRANCO.
PAPEL FOTOGRAFICO 20FLS 180G

PAPEL CARTAO 40KG

PAPEL CASCA DE OVO,COM 50 FOLHAS, GRAMATURA 180G/M2, TAMANHO
210X297MM, APLICACAO DIVERSAS.

PASTA ABA E ELASTICO TRANSPARENTE, TIPO OFICIO SOFT, MATERIAL PLASTICO
TRANSPARENTE, TIPO COM ABA E ELASTICO, SEM PRENDEDOR INTERNO, LARGURA 230,
ALTURA 330.

PASTAARQUIVO, MATERIAL CARTAO KRAFT, TIPO SUSPENSA, LARGURA 300MM, ALTURA
200MM, COR CASTANHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM ACETATO, ETIQUETA
BRANCA NAO ADESIVA, GRAMPO TRILHO DE METAL TIPO MOLA ESPIRAL, GRAMATURA
210GR, APLICACAO ARQUIVO DE DOCUMENTOS.

PASTA AZ, MATERIAL PAPELAO PRENSADO, MEDINDO 285MMX345MMX80MM, COM
PRENDEDOR INTERNO, APLICACAO ARQUIVO DE DOCUMENTOS.

PASTA CANALETA, MATERIAL PLASTICO, MEDINDO 235MMX330MM, COM CANALETA
REMOV/VEL.

PASTA L, MATERIAL PLASTICO, MEDINDO 330MMX220MM, SEM PRENDEDOR INTERNO.
PERFURADOR DE PAPEL, MATERIAL ACO, FUNCIONAMENTO MANUAL, TRATAMENTO
SUPERFICIALPINTADO, TIPO FURO REDONDO, CAPACIDADE DE PERFURACAO MiNIMA DE
30FLS, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM  MARGINADOS E  PINTURA
ANTIFERRUGINOSO.

PEN DRIVE COM CAPACIDADE DE ARMAZENAMNENTO DE 32 GYGABYTES.

PILHA AMARELA, TIPO AA, NAO RECARREGAVEL, VOLTAGEM 1,5V.

PILHA AMARELA, TIPO AAA, NAO RECARREGAVEL, VOLTAGEM 1,5V.

PILHA AMARELA, TIPO D, NAO RECARREGAVEL, VOLTAGEM 1,5V.

REFIL DE TINTA, PARA IMPRESSORA EPSON, CONTENDO 70ML, NA COR AMARELO.

REFIL DE TINTA, PARA IMPRESSORA EPSON, CONTENDO 70ML, NA COR AZUL.

REFIL DE TINTA, PARA IMPRESSORA EPSON, CONTENDO 70ML, NA COR PRETO.

REFIL DE TINTA, PARA IMPRESSORA EPSON, CONTENDO 70ML, NA COR VERMELHO.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.1.Na referida contratagdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as hipoteses e condi¢cdes determinadas no Art. 42, da Lei
14.133/21; inclusive nos termos das disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei 123/06: Certame destinado exclusivamente
a participacdo de ME e EPP - valor estimado por item até RS 80.000,00.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as cldusulas do respectivo
contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionarao Contratado todos os meios necessarios para afiel execu¢do do objeto da presente contratagdo, nos termos
do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servicos, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragio, as disposi¢cdes dos Arts. 115a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da
execucdo do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem defeitos, alteragses,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3.N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo do
Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas,
todas as condigcGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo licitatério, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessdrios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do certame e
consequentemente apresentou a documentacao exigida na fase de habilitacdo.

6.6.Executar todas as obrigagGes assumidas sempre com observiancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos Arts. 115a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.DOSPRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo méaximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacdo nas condi¢des e hipoteses
previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Entrega: Imediata.

7.2.Salvodisposi¢des em contrariodevidamente estabelecidas nesteinstrumento, o local paraa entrega, observadaademanda
e oportunidade, serd na sede do Contratante ou em uma das unidades administrativas, por ele indicada, que compde a sua
estrutura operacional.

7.3.Avigéncia da presente contratacdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo
instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precgos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, os precos poderdo sofrer reajuste apos
o interregno de um ano, na mesma proporc¢do da variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o més
do orgamento estimado, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela Ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0registro da variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser realizado por simples apostila.
8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econd6mico—financeiro, quando for o caso, serd de até
um més, contado dadata dofornecimento dadocumentagdo comprobatdriado fatoimprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposigcGes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.DO0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamentoserdrealizado mediante processoregular e em observanciaas normas e procedimentos adotados, bem como
as disposicOes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do
periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA



11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condicbes de adimplemento das obrigacdes pactuadas, os
procedimentos e condicdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢oes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicées de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art.
117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo
de terceiros para assisténcia e subsidio de informacgoes pertinentes a essas atribuicoes.

13.0.DAS SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infragBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condig@es, regras, prazos e procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangOes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracao administrativa de dar causa a inexecucao parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugdo do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d —impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Ii, ili, IV, V, Vl e Vil do caput do referido Art. 155, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos,
aplicada ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Ii, lll, IV, V, VIl e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 42 do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras
sangOes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.5e o valor da muita ou indenizagdo devida néo for recoihido no prazo de 15 dias apds a comunicacao ao Contratado, sera
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado nao tenha
concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacdo financeira, devida desde a data limite fixada para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso
no pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratdrios; N =
numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice
de compensacdo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos
doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice
estabelecido para a compensagao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Cajazeiras - PB, 03 de Marco de 2025.

JESSICA NASCIMENTQO OLIVEIRA
Chefe de Gabinete da Presidéncia




CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

TERMO DE REFERENCIA - APROVAGCAO

OBIJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada para aquisicao de materiais de expediente, destinados a manutencdo
das atividades administrativas da Camara Municipal de Cajazeiras/PB.

1.0.D0 TERMO DE REFERENCIA

1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o nivel de precisgdo adequados, para
a caracterizacao do objeto da contratacao pretendida, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da
Administracao, representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVAGAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 62, XXIll, da Lei 14.133/21:
"Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se:"”

XXl - termo de referéncia: documento necessdrio para a contratacdo de bens e servi 0s, que deve conter os seguintes
5 g
parémetros e elementos descritivos:”

A elaboragdo do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo.

Cajazeiras - PB, 04 de Margo de 2025.
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LINDBERG LIRA DE SOUZA
Presidente da*Camara Municipal de Cajazeiras




